Denumire post: Coordonator Asistenţă Socială 

Locul desfăşurării muncii: Liga Persoanelor care Trăiesc cu HIV din Republica Moldova, la sediul companiei

Activităţi principale: 
· Pregăteşte şi coordonează cu directorul de program planuri de lucru lunare, trimestriale, anuale, în conformitate cu planul de lucru şi bugetul organizaţiei;
· Efectuează selecţia şi evaluarea beneficiarilor, inclusiv starea materială a beneficiarilor pentru includerea acestora în activităţile organizaţiei;

· Coordonează oferirea suportului social pentru beneficiarii organizaţiei;

· Interacţionează cu coordonatorii regionali de asistenţă socială, precum si coordoneză activităţile de formare a personalului implicat in organizarea asistenţei sociale;

· Supraveghează calitatea organizării asistenţei sociale, duce evidenţa documentaţiei necesare;

· Efectuează vizite de monitorizare a activităţilor de asistenţă socială, de evaluare a problemelor şi a nevoilor existente;

· Selectează şi contractează societăţile comerciale cu privire la achiziţionarea de produse alimentare pentru ajutorul social;

· Organizează ateliere şi întruniri de lucru privind punerea în aplicare a activităţilor de asistenţă socială cu organizaţiile şi agenţii interesaţi;

· Pregăteşte rapoarte de analiză privind impactul asistenţei sociale şi promovează trecerea suportului social la finanţarea din bugetele locale.
· Alte obligaţiuni conexe în cadrul activităţilor organizaţiei;

Calificările postului:

· Studii obligatorii: superioare (studiile în domeniul social vor fi un avantaj);

· Experienţă de muncă: cel puţin 2 ani în domeniul asistenţei sociale;

· Abilităţi de lidership şi management;
· Cunoaşterea limbii române şi rusă;
· Abilităţi de a lucra cu echipamente de birou si aplicaţii de birou de software la nivel de utilizator (MS Word, Excel, PowerPoint, Internet Explorer);

· Aptitudini de comunicare verbala, inclusiv abilitatea de stabilire a parteneriatelor cu alţi actori cheie;

· Abilitatea de a lucra în mod independent şi în echipă.
